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1. Uvodni ustanoveni

Vnitini Fad Domu déti a mladeZe Zihle je vydan na zékladé §30 zakona &. 561/2004 Sb.,
o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném

znéni a vyhlasky ¢. 74/2005, o zajmovém vzdélavani.

2. Uéel a pasobnost vnitiniho fadu

Vnitfni fad je zvefejnény na webovych strankach zafizeni a vyvésen v DDM. Je zavazny pro
vSechny ucastniky pravidelnych i ostatnich ¢innosti zajmového vzdéldvani. Dale je zdvazny pro interni

i externi pracovniky DDM.

3. U€astnici zajmového vzdélavani

U&astnici zdjmového vzdélavani jsou déti, 7aci, studenti, pedagogicti pracovnici, zakonni

zastupci nezletilych Ucastnikd, popfipadé dalsi fyzické osoby.

r

4. Podrobnosti k vykonu prava povinnosti déti, zaka,
studentl a jejich zakonnych zastupcti v DDM

Prava ucastnikl zajmového vzdélavani jsou dana zejména §21 odst. 1 Skolského zakona

a dal$imi obecné platnymi predpisy.

5. Povinnosti Ucastnikli jsou dany predevSim § 22 odst.
1a2 skolského zakona a dalSimi obecné platnymi
predpisy

Vsichni navstévnici Skoly a Ucastnici zajmového vzdélavani jsou povinni dodrzovat vnitini rad

Skoly.



Prava ucastnik zajmového vzdélavani a jejich zakonnych zastupcu

a)

b)

d)

e)

f)

h)

U&astnik ma pravo na zajmové vzdélavani dle druhu zajmové &innosti a po Fadném vyplinéni
prihlasky na jednu bezplatnou ndvstévu zdjmového Utvaru pro vyzkouseni ¢innosti.

Ma prdvo na zabezpeceni pfistupu k informacim, které podporuji jeho moralni duchovni
i socidlni rozvoj.

Ma pravo na ochranu pred vlivy a informacemi, které by ohroZovaly jeho rozumovou a mravni
vychovu a které by nevhodné ovliviiovaly jeho moralku.

Ucastnik ma pravo sdélovat své pripominky k ¢innosti a ndméty k praci $koly svému vedoucimu
nebo pedagogickému pracovnikovi skoly.

V pfipadé nejasnosti v ¢innosti ma ucastnik pravo pozadat o pomoc vedouciho Utvaru.

Rodi¢e maji pravo na informace o chovani svého ditéte.

Rodice maiji pravo vzndaset pripominky a stiznosti k ¢innosti Skoly.

Rodi¢e maji pravo pozddat o uvolnéni ucastnika z ¢innosti zajmového utvaru.

Povinnosti u€astnik zdjmového vzdélavani:

a)

b)

d)

e)

f)

j)

k)

Zachovavat pravidla slusného chovani ve vztahu k pedagogickym i ostatnim zaméstnancim
Skoly i ve vztahu k sobé navzajem.

Dodrzovat rady kluboven a pravidla BOZP a PO.

Udrzovat poradek, neposkozovat nebo zcizovat majetek skoly ani ostatnim Gcastnikdim.

Pti akcich mimo budovu vénovat fadnou pozornost pravidlim bezpecnosti silnicniho provozu.
V ptirodé se chovat v souladu s pravidly pro ochranu Zivotniho prostredi.

Ve vSech prostorach skoly je zakdzano koureni, pfechovavani a pozivani alkoholickych napoja,
omamnych, ndvykovych a psychotropnich latek.

Pro kocarky a jizdni kola je vyhrazen prostor pfed vchodem do skoly, za budovou nebo v Satné
DDM, ale pouze tak, aby nebylo ohroZeno zdravi a bezpecnost viech ucastnik.

DodrZovat zakaz Sikany, rasismu a jinych projev( diskriminace, nasili i jiné propagace.

Vidy dbat pokynl pedagogickych pracovnikd. Vsichni ¢lenové zajmovych atvarl vyckaji
prichodu vedouciho v Satné nebo na pfedem dohodnutém misté.

Do zajmového utvaru dochazi radné a vcas, pripadnou neucast omluvi vedoucimu zajmového
utvaru nebo zodpovédnému pracovnikovi skoly.

Pfi dlouhodobéjsi neptitomnosti ¢lena je nutnd domluva se zdkonnym zastupcem, aby
nedochazelo k zaskolactvi.

V klubovnach se nesmi zdrZzovat bez vedouciho.



m) PFi c¢innosti se chovaji ukdznéné, dodrzuji pokyny vedouciho zajmového Uutvaru i vSech
pracovnikd Skoly.

n) Bez dovoleni se nesmi vzdalit ze zajmového utvaru.

o) VsSechny zdvady na zafizeni a pfipadné Urazy okamzité hldsi vedoucimu zajmového Utvaru nebo
pracovnikdim skoly.

p) Po ukonceni ¢innosti si kazdy uklidi své pracovisté.

q) Clenové zajmového Utvaru odchazi spoleéné s vedoucim zajmového uUtvaru, ktery dohlédne na
uzavreni oken a zhasnuti svétel.

r) DodrZovat aktuaini hygienicka opatfeni natizena KHS Plzeriského kraje nebo MZ.

6. Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu
se zameéstnanci ve Skolském zarizeni

Pedagogickymi pracovniky DDM jsou interni a externi pedagogicti pracovnici, vedouci a lektofi

vSech forem zajmového vzdélavani realizovanych v rdmci ¢innosti DDM.

Pedagogicti pracovnici budou ucastniky chranit pfed vSemi formami Spatného zachazeni,
sexualnimi nasilimi, vyuZivanim. Specidlné budou vénovat pozornost ochrané pred navykovymi

latkami.

Ucastnici i zaméstnanci $koly se navzajem respektuji, pfi vzajemném styku dodriuji zasady

kulturniho chovani a pravidla spolecenského chovani.

Poskytnuté informace o Ucastnikovi jsou dlivérné, vsichni pracovnici Skolského zafizeni se fidi

zadkonem o ochrané osobnich udaju.

e VSichni pedagogicti pracovnici musi mit odpovidajici vzdélani pro vykon soustavné i dil¢i
pedagogické ¢innosti

e VSichni tito pracovnici jsou povinni dodrZovat obecné platné pravni predpisy (Skolsky zdkon,
vyhlaska o zajmovém vzdélavani, predpisy BOZP a PO, vnitfni smérnice, fady kluboven, SVP,
vhitfni fad a organizacni pokyny).

e Jsou povinni vést predepsanou pedagogickou dokumentaci, informovat Ucastniky i jejich
zakonné zastupce o zméndch v provozu skoly, popripadé se zménami podminek pro ucastniky
zajmového vzdélavani.

e Jsou povinni Ucastnikdm zajistit bezpecnost a ochranu zdravi.



7. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti,
zakl nebo studentli a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

a) Pedagogicti a ostatni pracovnici maji povinnost zachovavat micenlivost a chranit pred
zneuZitim spravované osobni Udaje ucastnik(l zajmového vzdélavani, s nimiz pfisli do styku.

b) Zakonni zastupci nezletilych a ostatni plnoleti Ucastnici zdjmového vzdélavani maji pravo
na pristup k osobnim udajlim, na opravu a pfipadné i vymaz osobnich Udaji a pravo vznést
namitku proti zpracovani osobnich udaju.

c) Zpracovavani osobnich udaji ucastnikll zajmového vzdélavani za Gcelem propagace DDM
je mozné pouze s pisemnym souhlasem ucastnika nebo jeho zdkonného zastupce.

d) Ucastnici zajmového vzdélavani maji béhem ¢Einnosti vypnuté mobilni telefony, fotoaparaty

a jinou zaznamovou techniku, ktera slouzi k pofizovani zvukovych a obrazovych zaznama.

e) Bezpecnost a ochranu zdravi zakd zajistuje pedagogicky pracovnik planovitym vybérem
¢innosti v jednotlivych zajmovych utvarech.

f)  Ucastnici jsou po pfihladeni sezndmeni se zadsadami bezpeéného chovani v zajmovém Gtvaru

g) Ucastnici jsou sezndmeni s vnitfnimi fady uc¢eben, kde dochazi k zdjmovému vzdélavani

h) Pri prechazeni mimo budovu skoly, na vychazky do prirody, vylety, pfi pohybu na verejnych
komunikacich se uUcastnici fidi pravidly silnicniho provozu a dbaji pokynl pedagogického

pracovnika.

Pedagogicti pracovnici dodrzuji pravidla slusného chovani ve vztahu k pedagogickym

i ostatnim zaméstnanclm Skoly i ve vztahu k sobé navzajem.

Ve vSech prostorach skoly je zakazano koufeni, pfechovavani a pozivani alkoholickych napojd,

omamnych, navykovych a psychotropnich latek

8. Cinnost DDM

e Cinnost DDM se uskutecriuje ve vice oblastech zdjmového vzdélavani dle vyhlasky €. 74/2005
§ 2, 0 zajmovém vzdélavani v platném znéni

e DDM vykonava svoji €innost po cely $kolni rok. Pfesny rozsah je vymezen v SVP a pldnem
¢innosti na konkrétni rok. Vyjimku tvofi doba letnich prazdnin, kdy probiha dle planu pouze

taborova ¢innost.



K pravidelnému zajmovému vzdéldvani se uchazec prihlasuje pouze online v informaénim
systému Domecek, ktery slouZi pro potteby skolni matriky dle Skolského zdkona 561/2004 Sb.
v platném znéni.

Na spontanni ¢innost neni nutné pfihlaseni pfedem. Z prostorovych nebo ¢asovych divodu
mUzZe odpovédny pracovnik omezit tuto ¢innost.

Na pfilezitostnou ¢innost je pfihlaseni zpravidla online v informacnim systému Domecek nebo
zapsanim do prezencnich listin pred zahdjenim akce.

K tdborové nebo pobytové cCinnosti je nutné se pfrihlasit online vinformacnim systému
Domecek. Odsouhlaseni prihlasek provadi odpovédny pracovnik v kancelafi DDM. K této
¢innosti so dokladaji jesté dalsi dokumenty, které slouZi pro tuto cinnost (potvrzeni o

bezinfekénosti, posudek od Iékafe o zplsobilosti Ucastnika apod.).

9. Provoz a vnitirni rezim DDM

10.

V pracovni dny Po aZz P4 je provoz v DDM pouze v odpolednich hodinach od 13.00 do 18.00
hodin. Vyjimku tvofi St, kdy probiha ¢innost pravidelné i v dopolednich hodinach.

Ve dnech klidu a statnich svatcich je provoz DDM individualni — dle planovanych akci.

Provoz DDM muze byt zménén a pfizplisobovan c¢innosti.

Provozni doba zdjmovych Utvart je dle rozpisu a ¢asového tydenniho planu pravidelné ¢innosti.
Provoz v dopolednich hodindch je uréen pro administrativni ¢innost dle potfeb pedagogickych
pracovnikd.

V dopolednich hodinach probihaji vyukové programy v predem dohodnutém terminu.

4 r

Uplata za zajmové vzdélavani

Uplata za zajmové vzdélavani se fidi vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, ¢ast
treti §11-12, v platném znéni.

Uplata za pravidelnou ¢&innost v zajmovych Utvarech se stanovuje vidy na obdobi kolniho
roku. Uplata miZe byt odli$na a vychazi z finanéni naro¢nosti konkrétniho zajmového Utvaru.
Uplata mGze byt ve vyjimeénych p¥ipadech snizena nebo prominuta. O prominuti Uplaty
rozhoduje feditelka zafizeni.

Uhrazenou Uplatu lze vracet pouze na zdkladé potvrzeni od lékare, Ze se ucastnik nemuze

Ucastnit ¢innosti ze zdravotnich davoda.



11.

12.

z

13.

Nevycerpana Uplata za zajmové vzdélavani propada k 31. 8. daného skolniho roku ve prospéch

skolského zarizeni.

Evidence pravidelné zajmové Cinnosti

Pro evidenci pravidelné zajmové cinnosti slouzi Tridni knihy zajmového atvaru, ve které
je seznam jednotlivych ¢lend dle online pfrihlasky, jejich dochazka a napli Cinnosti
v jednotlivych schiizkach.

Tridni knihu vede vedouci zajmového Utvaru, mésicné kontroluje administrativni pracovnice
a vedouci DDM.

Pfi tfeti nepfitomnosti nezletilého Ucastnika zdjmového vzdélavani je vedouci povinen

informovat o této skutecnosti zakonné zastupce, pokud to sami do té doby neucinili.

Podminky zachazeni s majetkem DDM ze strany déti,

akul a studentt

Uéastnikdim ¢innosti jsou podle potfeby a typu &innosti zapGjéovany pomacky k praci, vybaveni
a ostatni majetek Skoly.

Se véemi zapUjéenymi vécmi jsou Ucastnici zajmovych Cinnosti povinni zachazet dle pokyn(
pedagogického pracovnika Setrné a hospoddarné — pocinat si tak, aby nedoslo k jejich poskozeni

¢i zniceni.

Vychovna opatreni

Vychovnd opatfeni mohou byt udélovana a ukladana dle § 31 skolského zakona.

Vychovnymi opatfenimi jsou pochvaly nebo jind ocenéni a kazeriska opatreni. Kazeriskym
opatfenim je podminéné vylouceni ¢lena ze Skolského zafizeni. Pochvaly, jind ocenéni a dalsi
kazenska opatreni mliZe udélit, i uloZit vedouci pracovisté nebo vedouci zdjmového utvaru.
Reditel pravniho subjektu miZe v pfipadé zdvazného zavinéného porugeni povinnosti
stanovenych zdkonem nebo vnitfnim fddem rozhodnout o podminecném vylouceni nebo
o vylouceni ¢lena ze Skolského zafizeni.

Zvlastni hrubé slovni a umyslné fyzické utoky ¢lena viici pracovniklim skolského zafizeni se vidy

povaZuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zakonem.



14. Stiznosti, podnéty a pripominky k ¢innosti DDM

e StiZznosti, podnéty a pfipominky k ¢innosti Skoly mohou podavat Ucastnici samostatné nebo
prostfednictvim vedouciho zdjmové Cinnosti.

e Stiznosti, pfipominky a dalsi podnéty mohou ucastnici podavat i na adresu ddm@zs-zihle.cz.

e DDM tesi vSsechny takto obdrZzené podnéty a pisatele vyrozumi v pfipadé, Ze uved| své jméno,

pfijmeni a adresu bydlisté.

15. Zavérecna ustanoveni

e Tento vnitini fad je platny od 5. 9. 2025 a je uveden na webovych strdnkdch organizace
www.zs-zihle.cz
e Timto se rusi znéni Vnitfniho fadu ze dne 5. 9. 2023

e Vnitfni fdd ma ¢.j. z§117/2018

V Zihli 5. 9. 2025

Bc. Jitka Mikutova Mgr. Hana Baborova
Pedagogickd pracovnice DDM Zihle Feditelka Masarykovy ZS a MS v Zihli
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